关于拟录用的非应届生调档和政审的通知
 

按照中心规定，对拟录用的非应届生进行思想政治审查（简称“政审”），函调本人的人事档案和现实表现等材料，全面审查其政治思想情况。
一、档案审查内容
1、档案内没有违纪行为和受过处分记录；
2、档案内没有参加过非法组织记录；
3、获得最高学位（档案内存有最高学位授予证明）；
4、档案内存有报到证/派遣证的白联和红联/蓝联（研究生为红联，本科生为蓝联）；
5、档案内存有见习期满后办理的《转正、工资定级审批表》；
6、由档案管理部门开具“现实表现”（提供模板仅供参考，见附件，如档案管理部门有固定格式则使用其固定格式即可）并存放在人事档案内。
7、如需落户的，填写《广东省事企业单位选调人员呈报表》一式三份（见附件），由档案管理部门盖章并存放在人事档案内或报到当天提交至中心。
以上内容不符合要求或缺少某项，则无法通过政审，如有特殊情况请及时联系我中心工作人员。
二、调档政审
本人办理调档后，其人事档案以“机要”的方式从档案管理部门到达广东省人才服务局进行政审（因“机要”方式时间较长，建议尽早将档案寄出；如无法以“机要”方式寄出，请自提到广东省人才服务局，注意请勿自行拆开档案，如有拆档情况则不予接收），档案到达时间应在3月28日前，若档案在3月28日前未到达广东省人才服务局，请在报到当天提交档案管理部门出具的调档回执证明原件及复印件。逾期未收到政审材料或回执证明的，则视为放弃政审。
我中心将会统一将政审结果以邮件或电话的形式告知拟录用的非应届生，如缺少某项材料的，应尽快联系档案管理部门补齐材料。如未通过政审的，我中心将其人事档案退回档案管理部门，不予办理报到入职手续。如放弃政审的，则属于违约行为，按个人违约的相关规定处理。
注意：本次仅为调档政审，干部调动和落户的相关流程须报到入职后再办理。请勿将人事档案、政审材料寄送到我中心。
 

                        
国家知识产权局专利局
专利审查协作广东中心
  2016年2月25日
现 实 表 现
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	身份证号
	
	所在单位
	

	政治态度、思想表现、工作表现、道德品质、遵纪守法、诚实守信等方面，含“文革”、“六四”、“法轮功”鉴定结论。（不够可附页）：
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注：此表由档案管理部门填写后加盖公章，并存放于人事档案内密封。
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说明：此表由用人单位填报一式三份，存政府人事部门、用人单位、本人人事档案各一份。请按表格内容如实填写或打印，文字清楚、规范，没有内容的可写“无”。
填表说明
《广东省事企业单位选调人员呈报表》（一式三份）“调出单位意见”、“调出单位主管部门意见”、“调出审批机关意见”处盖章。具体填表说明如下：
1、本表一式三份，一律使用黑色中性笔填写，有些项目本人没有的可写“无”；
2、政治面目：中共党员、预备党员、群众；
3、何时毕业于何院校、何专业：应填写最高学历学位信息；
4、现户口所在地：应明确到省、市、区；
5、原工作单位和批准调出单位：均填写档案管理部门全称；
6、拟安排单位和拟任职务：不需要填写；
7、主要学习、工作经历：从高中开始填写到最近的工作情况信息；
8、“父母、兄弟、姐妹及子女姓名，现在何地、何单位工作或学习”和“配偶情况”按实际情况填写。未婚不需要填写配偶信息；
9、随迁家属情况不需要填写，确实有家属需要随迁的，应和人力资源部说明情况，确定家属符合随迁的政策规定的，再补充信息；
10、“调出单位意见”、“调出单位主管部门意见”、“调出审批机关意见”处有档案管理部门盖章。
